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PROGRAMA DA REUNIÃO  

MANHÃ  

VApresentação da Equipa Técnica Ação 1 ð EE 

VAspetos contratuais e financeiros  

ALMOÇO LIVRE 13:00 ð 14:30 
VMonitorização  

VWorkshop  

VEsclarecimento de dúvidas 

ENCERRAMENTO 17:00  
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Equipa Ensino Escolar Ação 1  

Sandra Caneira 
sandra.caneira@erasmusmais.pt 

Vera Caeiro 
vera.caeiro@erasmusmais.pt 
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Assuntos prévios  

- Importância da figura do coordenador:  

como garantia de contacto alternativo & trabalho com 

a Mobility Tool+ 

- Rede de coordenadores de projetos? (disponibilizar 

contactos?) 

- Emails de monitorização 
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TEMAS A ABORDAR  

VAcompanhamento dos Projetos  

VContratualização e alterações contratuais  

VRelatórios e Pagamentos  

VRegras financeiras  

VPartilha de informação e boas práticas  

VMobility  Tool 

VMonitorização da qualidade dos projetos  
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CONTRATO: Corpo do contrato  

Parte I ð Condições Especiais 

Parte II ð Condições Gerais: 

 Parte A ð Disposições jurídicas e administrativas 

 Parte B ð Disposições financeiras 

 

ANEXOS:  

I- Descrição do Projeto 

II ð Orçamento 

III ð Regras financeiras e contratuais  

IV ð Modelo de contrato entre beneficiário (escola) e 

participantes (staff) 
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Tipos de contrato  

Monobeneficiário  

 

-Escolas/Agrupamentos 

 

 

Opção I (1 ano) 

Opção II (2 anos) 
 

Multibeneficiário : 

CONSÓRCIOS  

 

- Autoridade local ou regional  
(acrescenta anexo V e anexo IV) 

 

Opção I (1 ano) 

Opção II (2 anos) 
 



Parte I ð Condições 

Especiais 
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Parte I ð Condições Especiais (1) 

ÁExecução do projeto ð DATAS  

ÁMontante máximo da subvenção  

ÅN.º de participantes e duração total 

das mobilidades  

ÅResumo orçamental                     

ÅCustos elegíveis + documentos 

comprovativos  
  (Parte II ɬ Parte B ɬ II.16 + Anexo III)  

ÅCustos não elegíveis  

   (Parte II ɬ Parte B ɬ II.16  + Anexo III)  
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I .2.2 

       I .3.1 

Anexo 1 

Anexo 2 



Parte I ð Condições Especiais (2) 

ÁTransferências orçamentais   

ÁPagamentos  

ÅAdiantamentos  

ÅRelatórios  

ÁConta bancária  

ÁContacto do projeto  

ÁApoio aos participantes                     I .7 + I.12 + anexo IV 
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I.3.2 

I .4 

I .5 

I .6.3 
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Ex: 

6 pessoas x 13 dias 

Ou 

1 pessoa x 18 dias e 

5 pessoas x 12 dias 
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Transferências orçamentais SEM  

autorização da AN NEM adenda:  

Desde que seja executado de acordo com o Anexo I:  

Apoio à Mobilidade   Custos de Viagem  

     Apoio Individual  

     Propina  

 

Todas as rubricas    Necessidades Especiais 
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I .3.2 



Em que circunstâncias se  

realizam adendas ao contrato?  

VAlteração de datas  

VAlteração de dados que constam do contrato 

(responsável legal, contactos, dados financeiros 

e fiscais) 

VAlterações ao anexo II (exceto transferências entre 

rubricas previstas no contrato ) 

VComo comunicar alterações  

  - endereço(s)  

  - regras  
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I .6.2 

II.11.1 



Relatórios e modalidades de pagamento  

OPÇÃO 1  

Duração do projeto: 1 ano  
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I .4 

1.º ADIANTAMENTO  

Å80% da subvenção 

Åaté 30 dias após a assinatura do contrato  

RELATÓRIO INTERCALAR  

Não aplicável  

2.º ADIANTAMENTO  

Não aplicável  



Relatórios e modalidades de pagamento  

OPÇÃO 2  

Duração do projeto: 2 anos  
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I .4 

1.º ADIANTAMENTO  

Å60% da subvenção 

Åaté 30 dias após a assinatura do contrato  

RELATÓRIO INTERCALAR  

Åentre 1 fevereiro e 31 de maio  

Å aplicou >70% do 1.º adiantamento?  

2.º ADIANTAMENTO  

Åaté 20% da subvenção 

Åaté 60 dias após a aprovação  



Relatórios e modalidades de pagamento  

OPÇÕES 1 e II  
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I.4 

Determinação do montante final  

VCálculo  

VMontante máximo  

VRegra da inexistência de lucro  

II.18 

PAGAMENTO FINAL  

Åaté 20% da subvenção ou reembolso  

Årelatório submetido até 60 dias após fim do projeto  

Åaté 60 dias após receção de relatório + documentos  



Parte II ð Condições 

Gerais  
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Parte II A  

Disposições jurídicas e administrativas  

- Igual para todos os subprogramas  

- Definição de «força maior»  

- Utilização de logótipos  
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II.13 

II.7  



Logótipos  

Manual de normas & logótipos das ações 
http :// www.erasmusmais.pt/erasmusmais/contactos/links.html   
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II.7.1 

http://www.erasmusmais.pt/erasmusmais/contactos/links.html
http://www.erasmusmais.pt/erasmusmais/contactos/links.html
http://www.erasmusmais.pt/erasmusmais/contactos/links.html


Parte II B ð Disposições Financeiras (1)  

+ 

Anexo III  

ÁCustos elegíveis e não elegíveis  

 

ÁControlos, auditorias, monitorização e 

avaliação 

ÁRedução por má execução, execução parcial 

ou tardia (especificado no Anexo III -  II.B) 
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II.16 

II.18 

II.20    
II.21 
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Custos elegíveis + documentos comprovativos  

VIAGEM  

- Banda de distância  

Local de envio  

(= localidade escola de origem) 

 

Local de acolhimento  

(= localidade formação de destino) 

COMPROVATIVO  

- Comprovativo de 

participação: declaração 

assinada com nome, objetivo 

da atividade e datas de início e 

de fim 

- (guardar talões de embarque) 

 

Se o local de envio ou acolhimento for diferente:  

(1) justificar  na M-tool+ e (2) comprovar : ver II.16.2.1.c)  
M-tool +: inserir todas as mobs, incluindo as não financiadas 
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Custos elegíveis + documentos comprovativos  

APOIO INDIVIDUAL  

- valor unitário p/dia  

 data de início 

 data de fim  

 

Á Inclui 1 dia para viagem no 

início e no fim da mobilidade  

(se solicitado) 
Á Não penalizar participantes em 

caso de força maior (ver Anexo IV) 

COMPROVATIVO  

- Comprovativo de 
participação: declaração 
assinada com nome, objetivo 
da atividade e datas de início e 
de fim 

- (comprovar transferência 
bancária para o participante) 

Pertence INTEGRALMENTE AO PARTICIPANTE  
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Custos elegíveis + documentos comprovativos  

PROPINA/INSCRIÇÃO  

-valor unitário p/dia de 

curso 

(dias efetivos do curso) 

COMPROVATIVO  

- Comprovativo de 
inscrição e pagamento da 
propina do curso (fatura ou 
declaração assinada com nome 
do participante, título do curso 
e datas de início e de fim) 

 

Garantir FATURA DESCRIMINADA, destacando a propina  
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Custos elegíveis + documentos comprovativos  

APOIO A  

NECESSIDADES ESPECIAIS  

- Reportar montante 

real 

COMPROVATIVO  

- Faturas de custos reais 

(nome e endereço do emissor, 

montante, moeda e data) 



27 

Custos elegíveis + documentos comprovativos  

APOIO À ORGANIZAÇÃO  

APOIO À 

ORGANIZAÇÃO  

-valor unitário 

p/PARTICIPANTE 

 

1 MOBILIDADE  

=  

1 PARTICIPANTE  

 

COMPROVATIVO  

 

Basta o comprovativo de 

participação  

Pertence à ESCOLA/AGRUPAMENTO/MUNICÍPIO  
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Custos elegíveis APOIO À 

ORGANIZAÇÃO  

 

- é um montante global (350û x n.º mobilidades) 

- não requer comprovativos contabilísticos 

- a escola é autónoma na decisão de como e em que 

atividades irá utilizar a verba 

- as atividades  têm relação direta com o projeto: 

- deve guardar -se prova das atividades realizadas 

- pode usar-se a verba para cobrir as despesas com 

outras rubricas (ver slide 14)  
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Atividades elegíveis APOIO À 

ORGANIZAÇÃO 

 

- preparatórias (cursos, reuniões, etc.) 
- de follow-up 
- de monitorização e apoio aos participantes 
- de avaliação de impactos 
- de reconhecimento/validação de competências 
- de disseminação e exploração de resultados 
- deslocação a reuniões relevantes para o projeto, 

em todas as suas fases 
- etc. 


